
令和 6年 10月 1日以降 

 

証明書申請の際は下記をよくお読みください 
 

１． 証明書の発行には多少の日数がかかりますので、余裕をもって申請してください。 

 

２． 証明書申請時に必要なもの 

（１） 証明書発行申込書 

① 記入例を参考のうえ、証明書発行申込書に必要事項を記入し、日立本校に持参また

は、郵送してください。 

② 使用目的、提出先は必ず具体的にご記入ください。 

（例１ 受験のため          【〇〇大学 〇学部 〇学科】 

（例２ 扶養手続きのため       【〇〇会社 〇〇営業所】 

（例３ 父子母子等寡婦金申請のため  【〇〇市役所 〇〇課】 

③ 英文の証明書を申請する場合は、申請前に日立本校までお問い合わせください。 

 

（２） 発行手数料の郵便小為替 

① 合計金額が５００円以上の場合は必ず郵便小為替をご用意ください。 

※郵便小為替は郵便局の窓口で購入できます。 

② 合計金額が５００円未満の場合は郵便切手でも結構です。 

      

 

（３） 返信用封筒 

① 封筒は角２（A４サイズ）を使用し送付先を記入してください。 

※送付先は、申請者（生徒）の現住所・氏名をご記入ください。 

② 返信用封筒の切手については発行部数によって料金が変わります。 

下記【返信用の切手代】を参考にし返信用封筒に切手を貼ってください。 

③ 8 通以上の証明書を申請する場合または速達を希望する場合はレターパックライト

（青色）４３０円をご使用ください。 

※申請時、半分に折ってかまいません。証明書発行申込用紙・郵便小為替と合わせて

申請してください。 

   

【返信用の切手代】 

 

   

発行部数 普通郵便 速達郵便

１～２通 １4０円

３～５通 １８０円 レターパックライト（青色）

６～７通 ２７０円 ４３０円

８通以上
 








